
 

Die reformierte Gesamtkirchgemeinde Biel/Bienne, bestehend aus einer deutsch- und einer 
französischsprachigen Kirchgemeinde, verwaltet Liegenschaften. Kirchen und Kirchgemeindehäuser 
als Begegnungsorte, in denen ein reges Leben mit verschiedenen Veranstaltungen in einem 
kirchlichen Umfeld stattfindet. 
 

Zur Vervollständigung unseres Hausdienst-Teams suchen wir ab sofort oder nach Vereinbarung zwei 
Personen, die hauptsächlich in der Stadtkirche tätig sein werden: 
 
 

Sigrist*in 60-80 %  
Hauswart*in Technik 50% 
Beide Stellen können auch kombiniert werden 
 
 

Ihre Aufgaben als SIGRIST*IN 
- Empfang und Begleitung von Besuchern 
- Begleitung und Mitwirkung Gottesdiensten und Feiern 
- Vorbereitung des Kirchenraumes 
- Vorbereitung und Bedienung der technischen Anlagen  
- Anlaufstelle für Nutzer und deren Anliegen  
- Gewährleistung der Sicherheitsvorgaben 
- Zusammenarbeit mit Hauswart*in  

 

Ihr Profil als SIGRIST*IN 
- Berufliche Grundausbildung (EFZ) im administrativen oder handwerklichen Bereich  
- Deutsche Muttersprache mit guten Kenntnissen der französischen Sprache oder umgekehrt  
- Pflichtbewusste*r Teamplayer*in mit vernetztem Denken 
- Leidenschaftliche*r und gepflegte*r Gastgeber*in mit Interesse an Kunst und Kultur 
- Positive Einstellung zum christlichen Glauben und zur reformierten Landeskirche (nicht 

zwingend Mitglied der reformierten Kirche) 
- Zeitlicher Flexibilität (unregelmässige Arbeitszeiten inkl. Wochenend-, Abend- und 

Feiertagsdienste) 
- Gute Kenntnisse in MS-Office 
- Mehrjährige Erfahrung in der Funktion als Sigrist*in erwünscht  

 
 

Ihre Aufgaben als HAUSWART*IN Technik 
- Verantwortlich für den Unterhalt und die Pflege des Gebäudes und der Anlagen 
- Reinigung, Wartung und Steuerung der Anlagen und technischen Installationen 
- Organisation und Überwachung der extern vergebenen Arbeiten 
- Beschaffung von Verbrauchsgütern 
- Aufsicht des Reinigungs- und Hilfspersonals 
- Einrichtung, Vorbereitung der Räumlichkeiten und technischen Hilfsmittel 
- Durchführen von Besichtigungen nach vorheriger Absprache 
- Zusammenarbeit mit Sigrist*in 

 



 

 

Ihr Profil als HAUSWART*IN Technik 
- Berufliche Grundausbildung (EFZ) im handwerklichen oder technischen Bereich mit 

mehrjähriger Erfahrung in gleicher oder ähnlicher Funktion 
- Deutsche Muttersprache mit guten Kenntnissen der französischen Sprache oder umgekehrt 
- Pflichtbewusste*r Teamplayer*in mit vernetztem Denken 
- Positive Einstellung zum christlichen Glauben und zur reformierten Landeskirche (nicht 

zwingend Mitglied der reformierten Kirche)  
- Hohes technisches und praktisches Verständnis für elektronische Geräte, technische 

Einrichtungen 
- Gute Kenntnisse in MS-Office 
- Weiterbildung in Reinigungstechnik erwünscht  

 
 

Unsere Leistungen 
Wir bieten Ihnen eine selbständige, interessante und vielseitige Tätigkeit in einem kleinen Team, 
Weiterbildungsmöglichkeiten, angemessene Entschädigung mit 13. Monatslohn, sowie 
ausgezeichnete Sozialleistungen und Jahresarbeitszeit. 
 
 
 
Fühlen Sie sich angesprochen? Dann freuen wir uns auf Ihre Online-Bewerbung bis am 20. Mai 2024 
 
Allfällige Auskünfte erteilt der Zentralverwalter, Herr Jean-Jacques Amstutz, unter Tel 032 322 78 11. 
 
 
 

Links für die Bewerbungen 
 
Links  https://www.ref-bielbienne.ch/de/home/stellen.html 
 
QR-Code     


