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Sekretariats-Forum
Eine Austauschplattform für Sekretär:innen und 
Verwalter:innen von Kirchgemeinden 

Vormittag
Der Vormittag steht unter dem Motto «Struktur im KG- 
Sekretariat» – Was gilt es zu beachten? Wer soll wofür 
zuständig sein? Was wird sinnvollerweise ausgelagert und 
was eben gerade nicht? Wie gestaltet sich die Zusammen-
arbeit innerhalb der Verwaltung, mit dem Kirchgemeinderat, 
mit den Pfarrpersonen, mit den weiteren Mitarbeitenden? 
In einem Austausch analysieren wir Stolpersteine und erar-
beiten mögliche Lösungen. Ebenso können wir auf diverse 
Fragen der Teilnehmenden eingehen.

Nachmittag
Als Drehscheibe in der Kirchgemeinde sind Sie oftmals 
erste Ansprechperson und müssen ein Ohr für viele An-
spruchsgruppen haben. Für die Präsidentin muss eine 
dringende Abklärung gemacht werden, die Eltern eines 
Konfirmanden wollen nähere Informationen zum geplanten 
Lager, die Pfarrerin benötigt kurzfristig einen Flyer für ihr 
neues Angebot … – und alle Ansprüche sollten möglichst 
rasch befriedigt werden. 
Stress lass nach! Sie erhalten an diesem Nachmittag einige 
Impulse für den Umgang mit belastenden Situationen und 
lernen praktische Übungen kennen, die zum Abbau von 
Stress beitragen. Im besten Fall finden Sie heraus, was Ih-
nen guttut, um bei Ihrer Arbeit gesund zu bleiben.

Referentinnen	� Erika Wyss, Verwalterin der Kirchge-
meinde Münsingen; Griselda Naumann, 
Beauftragte Beratung und Schulung KG, 
Reformierte Kirchen Bern-Jura-Solothurn

Zielpublikum 	� Sekretär:innen, Verwalter:innen aus 
Kirchgemeinden

Datum	 30.08.2023
Zeit	 09.30 – 12.00; 13.30 – 16.00 Uhr
Ort	 Haus der Kirche, Altenbergstr. 66, Bern
Veranstalter	� Reformierte Kirchen Bern-Jura-Solothurn, 

Gemeindedienste und Bildung
Leitung	� Ursula Trachsel, Beauftragte Schulung 

und Beratung Kirchgemeinden
Auskunft	� Ursula Trachsel, 031 340 25 05, 

ursula.trachsel@refbejuso.ch
Anmeldung	 bildung@refbejuso.ch
Kosten	 Kostenlos
Anmeldeschluss	 16.08.2023 
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