La logique de base

administrateur cantonal
p.ex. « Barbara Laurent »

— Responsable au
niveau cantonal

— Vérifie les ajustements
des administrateurs de
POI

— Créer des POI
supplémentaires et des
administrateurs de POI
— Aide si vous perdez
votre mot de passe, etc.

administrateur de la
paroisse
p.ex. « Clara Muller »

— Personne responsable
/ organisateur

— Gérer les POI,
télécharger des photos,
saisir les événements

POI = lieu de I’événement
(# paroisse)

« Eglise Pierre et Paul »

— Situation géographique,
coordonnées

Evénement = manifestation

«Visite de la tour »
— Heure de début / Heure de fin
— Description de la présentation



Connectez-vous en tant qu'administrateur de

paroisse

Procédure de base

e La console d'administration se trouve a l'adresse
suivante : langenachtderkirche.ch/login (ou cliquez
dans le pied de page)

e Avez-vous participé I'année derniére ? — Le login de
I'année derniére est toujours valable

e Mot de passe oublié ? Cliquez sur « Mot de passe
oublié ? » et suivez le dialogue. (Vérifiez les spams si
aucun courrier n'arrive).

e Premiére fois ici? Contactez le responsable cantonal :
il pourra vous créer un login.

Recommandation : 1 seul login par paroisse - chaque
login ne voit que son propre contenu !

Mot de passe oublié
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Modifier les points d'intéret

Points d'intérét / Evénements : ici vous pouvez voir tous les POI /
événements liés a votre connexion.

Remarques sur I'enregistrement des POI

Pas de textes ni d'images spécifiques a I'événement sur les lieux de
I'événement (!!)

Pas de caractéres spéciaux, n'utilisez pas exclusivement des
MAJUSCULES

Esprit. Remplissez 1 langue, d'autres traductions sont les bienvenues
mais pas obligatoires !

Télécharger I'image (facultatif)

N'oubliez pas de cliquer sur « Enregistrer » :)

Remarques sur I'enregistrement des événements

Seuls les événements pour vos propres POl peuvent étre créés

Pas d'événements collectifs comme « La longue nuit a I'église XY »
avec 10 éléments de programme — enregistrer comme événements
individuels

Télécharger I'image

Esprit. Remplissez 1 langue, d'autres traductions sont les bienvenues
mais pas obligatoires !

Lien : facultatif (ne pas créer de lien vers langenachtderkirche.ch !)
N'oubliez pas de cliquer sur « Enregistrer » :)

Important

e Les administrateurs paroissiaux peuvent créer des POl et
des événements de maniére indépendante.

e  Supprimer le contenu : cela ne peut étre fait que par les
administrateurs cantonaux

e  Modification ultérieure du statut en ligne : seuls les
administrateurs cantonaux peuvent le faire

e Les moadifications sont disponibles en ligne
immédiatement sans autre approbation (cela peut prendre
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