Reformierte Kirchen
Bern-Jura-Solothurn

Eglises réformées
Berne-jura-Soleure

Die Reformierten Kirchen Bern-Jura-Solothurn sind eine zweisprachige (dt./franz.) Insti-
tution des offentlichen Rechts und bilden die grésste Landeskirche der Schweiz.

Der Bereich Gemeindedienste und Bildung unterstitzt die Kirchgemeinden und ihre
Mitarbeitenden bei der Wahrnehmung ihres Auftrags, setzt Impulse fir die kirchliche
Entwicklung und erarbeitet unter dem Gesichtspunkt der Erwachsenenbildung Grund-
lagen zu wichtigen gesellschaftlichen Fragen.

Wir suchen per 1. Mai 2024 oder nach Vereinbarung eine belastbare und dienstleis-
tungsorientierte Personlichkeit als

Kaufmann / Kauffrau (60-80%)

lhre Aufgaben:

¢ Sie unterstltzen die Bereichsleitung bei der Koordination ihrer Aufgaben.

o Sie sind zusammen mit ihrer Kollegin fir die Kurs- und Projektadministration zustan-
dig.

e Sie organisieren im Auftrag kleinere und grossere Anlasse (mit).

¢ Sie verwalten Gesuche zur Férderung von Projekten von Kirchgemeinden.

¢ Sie unterstiitzen die Fachmitarbeitenden bei der Entwicklung und Bekanntmachung
digitaler Angebote fur die Beratung und Weiterbildung.

o Sie erledigen allgemeine Sekretariatsarbeiten (Korrespondenz, Protokollfiihrung,
etc.).

Ihr Profil

¢ Sie verfiigen Uber eine abgeschlossene kaufmannische Grundausbildung.

¢ Sie zeichnen sich durch sehr gute Kenntnisse einschlagiger Informatikapplikationen
fur die Verwaltung aus und haben eine Affinitat fur digitale Dienstleistungen.

¢ Sie sind eine loyale Personlichkeit mit hoher Eigenverantwortung und Sinn fir Team-
arbeit.

¢ Sie interessieren sich fur die Anliegen und Aufgaben der Reformierten Landeskirche.

¢ Sie sind stilsicher in Wort und Schrift im Deutschen und haben gute Kenntnisse des
Franzosischen.

Wir bieten Ihnen eine vielseitige Aufgabe mit flexibler Arbeitszeit in einem Betrieb di-
rekt an der Aare in der Stadt Bern mit familienfreundlichen Arbeits- und Anstellungsbe-
dingungen.

Ihre Bewerbung senden Sie bitte bis 15. Januar 2024 an: Reformierte Kirchen Bern-
Jura-Solothurn, Fachstelle Personal, bewerbung@refbejuso.ch.

Nahere Auskunft erteilt lIhnen gerne Dr. Kurt Hofer, Bereichsleiter Gemeindedienste
und Bildung, Tel. 031 340 25 02.

www.refbejuso.ch/strukturen/gemeindedienste-und-bildung




