Reformierte Kirchen
Bern-jura-Solothurn

Eglises réformées
Berne-jura-Soleure

Die Reformierten Kirchen Bern-Jura-Solothurn sind eine zweisprachige (dt./franz.) Institution des
offentlichen Rechts und bilden die grésste Landeskirche der Schweiz. lhre ca. 500'000 Mitglieder sind in
rund 200 Kirchgemeinden organisiert.

Der Bereich Gemeindedienste und Bildung unterstiitzt die Kirchgemeinden und kirchlichen Bezirke
sowie ihre Mitarbeitenden bei der Wahrnehmung ihres Auftrags, setzt Impulse fir die kirchliche
Entwicklung und erarbeitet unter dem Gesichtspunkt der Erwachsenenbildung Grundlagen zu wichtigen
gesellschaftlichen Fragen.

Wir suchen fiir eine befristete Anstellung vom 1. Februar 2024 bis 30. April 2024 eine/n
Student/in als administrative Unterstutzung (20%)

Sie unterstlitzen die Bereichsleitung administrativ in einem komplexen kirchenpolitischen Projekt.
lhre Aufgaben:

Sie organisieren und filhren das Protokoll der Sitzungen des Projektausschusses.
Sie sorgen fir die Ablage und Pflege von Daten zum Projekt im Teamraum.

Sie fuhren definierte, einfache Fachaufgaben aus.

Sie organisieren regionale Informationsveranstaltungen.

lhr Profil:

Sie haben ein Flair fir effiziente Administration.

Sie arbeiten exakt und zuverlassig.

Sie schatzen Zusammenarbeit ebenso wie selbststdndiges Arbeiten.
Sie interessieren sich fir das Thema Personal.

Wir bieten:

e Sorgféltige Einflhrung und Begleitung
¢ Flexible Arbeitszeiten nach Absprache.

Nahere Auskunft erteilt Ihnen gerne Julia Singh (julia.singh@refbejuso.ch, jeweils donnerstags
erreichbar).

Ilhre Bewerbung senden Sie bitte bis spatestens 20. Dezember 2023 an die Fachstelle Personal:
bewerbung@refbejuso.ch

www.refbejuso.ch/strukturen/gemeindedienste-und-bildung




