Reformierte Kirchen
Bern-Jura-Solothurn

Eglises réformées
Berne-jura-Soleure

Kurzanleitung
Erfassung Finanzkennzahlen (FINSTA)

Die Kurzanleitung liefert den Erfassenden Einheiten nutzliche Informationen fur eine korrekte und
sichere Vorgehensweise bei der Erfassung der Finanzkennzahlen der Kirchgemeinden.

Die folgende Beschreibung dient der Ubersicht tiber die einzelnen Funktionen der Erfassungsappli-
kation, namentlich der Erfassung der Finanzkennzahlen sowie den Menufunktionen «Berichte»
und «Abschluss».

Login

Geben Sie ihre E-Mailadresse unter «externe Konten» und wahlen das Modul «<FINSTA».
Fordern Sie ihren PIN Uber die Funktion «Login Informationen vergessen?» an

Pro erfassende Einheit ist ein Login moglich. (E-Mailadresse und PIN). Sollen mehrere Personen
die Finanzkennzahlen erfassen kdnnen, konnen sie diese Zugangsdaten weitergeben.

RefBeJuSo DRO Login

Externe Konten Interne Konten
Email Modu -

Pin

Login Informationen vergessen?

Meniliste

In der Menliliste auf der linken Bildschirmseite befindet sich die einzelnen Menus fir die Navigation
innerhalb der Erfassungsapplikation. Im Unterment Einfihrung ist die Erlauterung fir die Erfas-
sung aufgefiihrt. Die Erfassung, der Bericht und der Abschluss befindet sich in den entsprechen-
den Untermends.

= DRO - Einfiihrung

Finanzstatistik ~ Einfiihrung in das Modul «FINSTA»

Durch das neue Landeskirchengesetz ist der Kanton Bern zum gréssten Beitragszahler der Landeskirche geworden. Der Beitrag beluft sich auf rund
CHF 59 Mio., dies entspricht rund 2/3 des Umsatzes von Refbejuso. Der Beitrag wird vorlaufig vollumfénglich fiir die Besoldung unserer Pfarrerinnen
und Pfarrer und das dafiir notwendige Personalmanagement eingesetzt. Der Kanton stellt an die Ausrichtung seines Beitrags gesetzlich verankerte
Erfassung Bedingungen. So miissen beispielsweise die Kirchgemeinden, die regionalen Einheiten (Bezirke) und die Landeskirche dem Kanton periodisch iiber
ihren Gesamtumsatz sowie iiber den Umsatz der als Leistungen im gesamtgesellschaftlichen Interessen definierten Umsatz schriftlich Bericht
erstatten. Der Bericht wird von Refbejuso erstellt, umfasst aber alle Ebenen (Kirchgemeinden und Bezirke)

Einfiihrung

Berichte
Die Wintersynode 2020 hat das revidierte Reglement iiber den Finanzausgleich unter den bernischen Kirchgemeinden genehmigt. Darin ist der fiir

Abschluss Finanzen ) Stelle der Dienste der Auftrag erteilt worden, jahrlich eine Finanzstatistik zur periodischen Analysierung der
Wirkung des Finanzausgleichs zu erstellen

Im Modul «FINSTA» werden die fiir die Berichterstattung an den Kanton sowie fiir die Analyse der des Fi
Zahlen aus der genehmigten Jahresrechnung erfasst

Es ist uns bewusst, dass die Erfassung mit einem Zusatzaufwand verbunden ist. Wir haben uns daher einerseits bemiiht, mit der Entwicklung des
Onlinetools den Aufwand fiir alle Ebenen méglichst gering zu halten. Andererseits relativiert sich der Aufwand, stellt man diesen in das Verhltnis zum
Umfang des Kantonsbeitrags.

Bereich Zentrale Dienste
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Erfassungsjahr, Konto bearbeiten

Im oberen rechten Rand der Erfassungsapplikation muss das entsprechende Erfassungsjahr
(2021) ausgewahlt werden. Das Konto mit den Angaben der Erfassenden Person (Vorname, Nach-
nahme, E-Mail und Sprache kann rechts neben der Funktion des Erfassungsjahrs bearbeitet wer-
den. Das Logout wird Uber das Symbol mit dem Pfeil nach rechts weisend vorgenommen.

2021 2=

Erfassung Finanzkennzahlen mehrerer Kirchgemeinden
Es ist mdglich mit einem Login (E-Mailadresse) flir mehrere Kirchgemeinden die Finanzkennzahlen
zu erfassen. Dazu missen vorgangig die zu erfassenden Kirchgemeinden den Zentralen Diensten
der Reformierten Kirche Bern-Jura-Solothurn gemeldet werden. Am rechten oberen Rand der
Erfassungsapplikation muss nach der Zuteilung und Freischaltung die entsprechende
Kirchgemeinde und das entsprechende Erfassungsjahr (2021) ausgewahlt werden.

Aarwangen 2021 A

Erfassung Finanzkennzahlen

Im Menu «Erfassung» werden die Finanzkennzahlen eingetragen. Die eingegebenen Finanzkenn-
zahlen werden laufend auf die Plausibilisierung Uberpruft. Im Menuabschnitt «Berichte» werden die
eingegebenen Finanzkennzahlen in eine Exceldatei exportiert.

Finanzstatistik ¥ Erfassung der Finanzen

Einfihrung Plausibiisierungen
Erfassung Erfassung

Bilanz
Berichte

Abschluss

Gesamtgesellschaftiiche Leistungen

Berichte

Im MenU «Berichte» kann das Gesamtergebnis der Kirchgemeinde, die Gesamtgesellschaftliche
Leistungen pro Leistungskategorie und das Total der gesamtgesellschaftlichen Leistungen der
Kirchgemeinden in eine Exceldatei exportiert werden.

Finanzstatistik 25 Berichte erstellen

e Sie konnen sich folgende Berichte ausgeben lassen
Einfiihrung

Bericht auswéhlen

Erfassung
Gesamtergebnis Kirchengemeinden

Berichte
Gesamtgesellschaftliche Leistungen pro Leistungskategorie

Abschluss . . .
Total gesamtgesellschaftliche Leistungen Kirchgemeinden
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Abschluss

im Untermenu «Abschluss» werden die Eingaben der Finanzkennzahlen abgeschlossen werden.
Der Abschluss kann nur vorgenommen werden, wenn die Plausibilitaten erfillt sind. Der Abschluss
kann nicht riickgangig gemacht werden.

Fi tatistik ~ . . .
manzstatst B Finanzen sind noch nicht abgeschlossen

Einfihrung Die Plausibilitaten sind erfiillt und sie kdnnten jetzt die erfassung der Finanzdaten fiir das Jahr 2020 abschlieBen

Bitte beachten sie, dass sie diesen Vorgang nicht riickgangig machen kénnen!
Erfassung

Finanzen AbschlieBen
Berichte

Abschluss

Sie kénnen das Online-Ausfiillen beliebig oft unterbrechen und spater weiterfahren, ohne Daten-
verlust. Speichern Sie vorher die Daten mit dem Button unten rechts:

Die Erfassungsapplikation ist flr Arbeitsplatzcomputer und Handys programmiert.

Das Modul 2 hat die Bezeichnung «FINSTA». Die Bezeichnung setzt sich aus den Woértern «Finan-
zen» und «Statistik» zusammen und ist sowohl auf Deutsch als auch Franzosisch verstandlich.

Fragen oder Riickmeldungen bitte an folgende E-Mailadresse:

finanzen@refbejuso.ch
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